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安全生产费用管理制度（试行）

一、目的

为确保公司安全生产投入的规范性，便于安全生产费用的使用和

管理，保证安全防护措施、安全防护设备等相关费用的投入，维护单

位、职工以及社会公共利益，制定本制度。

二、依据

（一）《中华人民共和国安全生产法》；

（二）《河北省安全生产条例》；

（三）《企业安全生产费用提取和使用管理办法》。

三、适用范围

本制度适用于公司范围内安全生产费用的预算、使用、监督与管

理。

四、职责

（一）公司主要负责人负责保证安全生产投入的有效实施。

（二）管理中心分安委办负责对所属各基层单位安全生产费用投

入进行审批，并负责对各基层单位安全生产费用使用情况进行监督、

检查。

（三）公司各部室、各管理中心、各基层单位应按使用范围规范、

合理使用安全生产费用。

五、管理规定

（一）本制度所称安全生产费是指专门用于完善和改进安全生产

条件的资金。安全生产费用应当专款专用，不得挪用或挤占。

（二）安全生产费用使用范围：

1.设置、完善、改造和维护安全防护设施设备支出；

2.配备、维护、保养应急救援器材、设备支出和应急演练支出；
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3.开展重大风险源和安全事故隐患评估、监控和整改支出；

4.安全生产检查、评价（不包括新建、改建、扩建项目安全评价）

咨询和标准化建设支出；

5.配备和更新现场作业人员安全防护用品支出；

6.安全生产宣传、教育、培训支出；

7.安全生产适用的新技术、新标准、新工艺、新装备的推广应用

支出；

8.安全设施及特种设备检测检验支出；

9.其他与安全生产直接相关的支出。

表 1 安全生产费用实际用途

序号 费用类别 实际用途

1
完善、改造和维护安全防护设

施设备

安全防护设施、安全警示标识及安全宣传栏等购买、制作安

装、维修、维护

2
配备、维护、保养应急救援器

材、设备支出和应急演练

各种应急救援设备及器材，急救药箱及器材

组织应急演练

其他专门为应急救援所需而准备的物资、设备工具

3
开展风险和事故隐患评

估、监控和整改
开展风险、隐患进行辨别、评估、整改、监控

4

安全生产检查、评价（不包括

新建、改建、扩建项目安全评

价）、咨询和标准化建设

日常安全生产检查、评估

聘请专家参与安全检查和评估

安全咨询与标准化建设

5
配备和更新现场作业人

员安全防护用品
配备和更新现场作业人员安全防护用品

6 安全生产宣传、教育、培训

安全教育培训

特种作业人员培训取证

安全专题活动及为此购置、编印安全生产书籍、刊物、影像

资料等。
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7

安全生产适用的新技术、新标

准、新工艺、新装备的推广应

用

安全生产适用的新技术、新标准、新工艺新装备的推广应用

安全设施及特种设备检测检

验

特种设备检测

其他安全设备设施检测

8 安全生产津贴、奖金发放 安全生产津贴、奖金发放

9 其他安全相关直接支出
用于安全生产的直接支出，经公司安委会确认后列入安全费

用。

（三）安全生产费用实行预算管理，公司安委办依据年度安全工

作计划，组织公司各部室、各管理中心、各基层单位提出本年度安全

生产费用的开支项目、立项理由、开支金额及测算依据。财务管理部

进行全面汇总，报公司领导审定。

（四）安全生产费用按照规定范围列支，不得擅自取消或减少，

不得挪用或挤占。

（五）由于突发事件或其他原因，需额外增加安全生产费用，应

当履行内部决策、审批程序后列支。

（六）安全生产费用使用单位应如实建立完善本单位安全生产费

用使用与跟踪台账。公司安委办负责建立公司总部安全生产费用台

账，各管理中心安委办负责建立各中心及所辖各基层单位安全生产费

用台账并对使用情况进行审核。每年 12月 31 日前各管理中心应将安

全生产费用使用情况以书面形式报送公司安委办。

（七）财务管理部应据实登记安全生产费用明细账，每年 12 月

31日前将本年度安全费用明细账提供给公司安委办，作为下一年度安

全生产费用编制参考依据。

六、审批程序

（一）公司总部
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公司总部由使用部室根据年度预算提出安全生产费用使用申请，

经审批后使用。

1.单次使用金额预算在 1000 元以内（不含 1000 元）的，由经办

人在平台上填写《中电建冀交高速公路投资发展有限公司安全生产费

用审批单》，审批程序：经办部室主要负责人、安全管理部主任审批。

2.单次使用金额预算在 1000-3000元（含 1000元，不含 3000 元），

由经办人在平台上填写《中电建冀交高速公路投资发展有限公司安全

生产费用审批单》，审批程序：经办部室主要负责人、安全管理部主

任、财务管理部经理、分管领导、总会计师审批。

3.单次使用金额预算 3000 元（含 3000 元）以上，需要撰写情况

报告，说明具体使用事项和方案，报公司领导审批。

（二）各管理中心

管理中心由使用部室根据年度预算提出安全生产费用使用申请，

经审批后使用。

1.单次使用金额预算在 1000 元以内（不含 1000 元）的，由经办

人在平台上填写《中电建冀交高速公路投资发展有限公司 XX 管理中

心安全生产费用审批单》，审批程序：经办部室主要负责人、管理中

心安全管理部主任审批。

2.单次使用金额预算在 1000-3000元（含 1000元，不含 3000 元），

由经办人在平台上填写《中电建冀交高速公路投资发展有限公司 XX

管理中心安全生产费用审批单》，审批程序：经办部室主要负责人、

管理中心安全管理部主任、管理中心分管领导、管理中心主要领导审

批。

3.单次使用金额预算 3000 元（含 3000 元）以上，需要撰写情况

报告，说明具体使用事项和方案，报公司领导审批。

（三）各基层单位



— 5 —

各基层单位根据年度预算提出安全生产费用使用申请，经审批后

使用。

1.单次使用金额预算在 1000 元以内（不含 1000 元）的，由经办

人在平台上填写《中电建冀交高速公路投资发展有限公司 XX站（区、

分中心）安全生产费用审批单》，审批程序：基层单位主要负责人、

管理中心安全管理部主任审批。

2.单次使用金额预算在 1000-3000元（含 1000元，不含 3000 元），

由经办人在平台上填写《中电建冀交高速公路投资发展有限公司 XX

站（区、分中心）安全生产费用审批单》，审批程序：基层单位主要

负责人、管理中心安全管理部主任、管理中心分管领导、管理中心主

要领导审批。

3.单次使用金额预算 3000 元（含 3000 元）以上，需要撰写情况

报告，说明具体使用事项和方案，报公司领导审批。

七、报销程序

公司总部、各管理中心、各基层单位对照《财务报销制度》履行

报销流程。

附表：《××年度安全生产费用使用与跟踪台账》

《中电建冀交高速公路投资发展有限公司安全生产费用审

批单》

《中电建冀交高速公路投资发展有限公司XX管理中心安全

生产费用审批单》

《中电建冀交高速公路投资发展有限公司 XX 站（区、分中

心）安全生产费用审批单》
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