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设备设施安全管理制度（试行）

一、目的

为加强对公司设备设施的管理，提高设备设施运行的安全性和可

靠性，防止和减少各类安全事故发生，保障生命安全、财产不受损失，

特制定本制度。

二、依据

《中华人民共和国安全生产法》《中华人民共和国特种设备安全

法》《河北省安全生产条例》等。

三、适用范围

本制度适用于公司管辖范围内建构筑物、养护、收费、监控等，

以及公用辅助设备、生活办公用品等设备设施的使用管理工作。

四、职责

（一）公司主要负责人对公司管辖范围内设备设施安全全面负

责，确保设备设施维修、养护、更换等工作的及时投入。各分管负责

人对分管业务范围内的设备设施负责，定期督导检查设备设施按规定

进行巡查、维修、养护、更换等。

（二）公司各部室、各管理中心、各基层单位按照“谁采购、谁

验收，谁管理、谁负责”的原则，对所管理的设备设施进行管理。

1.工程养护部负责高速公路路基、路面、桥涵、隧道、交安、绿

化及工区房建等建构筑物的养护安全管理工作。

2.收费管理部负责收费设备、收费站房建、收费大棚等设备设施

的运行、检修及养护安全管理工作。

3.机电管理部（指挥调度中心）负责监控、通信等机电设备和隧

道消防设备设施的运行、检修及养护安全管理工作。



—2 —

4.综合办公室负责公司公务车辆、食堂、办公设备的日常安全管

理维护工作。

5.安全管理部负责对公司总部、管理中心及站区范围内设备设施

的使用安全状况进行监督、检查。

6.其他各部室按职责履行相应的职责。

7.管理中心负责组织所辖路段范围内消防设备的维修、更换、保

养等工作，并按规定对设备设施使用安全状况进行监督、检查。

8.收费站负责本站区生活、生产设备设施的日常检查、维护、维

修工作，对发现的隐患及时组织维修更换或及时上报。

9.养护工区负责本工区生活、生产设备设施、材料的日常检查、

维护、维修工作，对发现的隐患及时组织维修更换或及时上报。

10.各单位驻地的外电接入（从外部接入点至站区驻地一段）未委

托地方相关部门进行日常维护管理的，收费站所在驻地维护工作由公

司收费管理部牵头负责，指调分中心所在驻地及管养隧道由公司机电

管理部（指挥调度中心）牵头负责，养护工区所在驻地维护工作由公

司工程养护部牵头负责，各站、区负责日常检查、维护工作，对发现

的隐患及时处治或上报管理中心、主管部门。

（三）设备设施管理职责不明、涉及多个部室或单位的，由公司

安委会或管理中心分安委会审议后，明确主责或牵头单位。

五、一般规定

（一）公司各部室、各管理中心、各基层单位应按照管理职责，

分别制定所管设备设施的管理制度、维修保养规定、安全操作规程，

并设专人保存原始档案材料。

（二）对高速公路等道路设施，工程养护部应按公路养护相关标

准规范，制定养护工作管理办法、养护材料管理办法、养护机械设备

管理办法等管理制度。
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（三）对于新采购或租赁的设备、材料或新建设施，按照谁采购

（租赁、建造）、谁验收负责的原则，按有关规定进行入场前检查确

认，对不符合检查标准要求的不得准入。在与外租、承包单位签订设

备设施租赁、承包合同的同时，应签订安全协议，协议中应约定各自

的设备管理职责。

（四）公司各部室、各管理中心、各基层单位应按照管理职责，

对所管理的设备设施建立台账及相关档案资料，并定期更新。

（五）特种设备应按照《中华人民共和国特种设备安全法》《特

种设备安全技术规范》《特种设备安全监察条例》《河北省特种设备使

用安全管理规范》等相关规定办理使用登记，并定期维护检验。

六、使用管理

（一）安装、改造、维修、拆除等工程应委托具有相应资质的单

位进行。设备安装、设施建造前，相关业务部室、管理中心、基层单

位应合理选址，确保其位置满足消防安全、防火间距等安全规定。

（二）机械设备（含外协、外租）、材料等应当具有生产(制造)

许可证、产品合格证或者法定检验检测合格证明，并在设计使用年限

范围内或检验检测有效期内。

（三）工程养护部、养护工区应按照公路养护相关标准规范及制

度规定，对道路基础设施、建构筑物开展巡查、养护、维修等工作，

确保设施技术状况良好。

（四）管理中心、相关部室、基层单位应按各自的养护维修手册，

定期对所管设备设施进行巡查、保养、维修，确保设备设施技术状况

良好。

（五）生产生活设备、设施应有配套的安全设备或安全警示装置，

凡可产生危险、有害因素较大的场所、部位，都应设置相应的安全防

护装置。



—4 —

（六）公司相关部室、管理中心、基层单位应加强操作、维修人

员的技能和安全教育培训，确保相关人员掌握原理、结构、操作方法、

安全注意事项、维护保养等知识。

（七）专用设备应由专人操作，明确责任人。特种设备操作人员

应持证上岗，电气设备操作人员应由专业电工操作。

（八）设备设施操作、维修人员应严格执行使用管理规定、维修

养护手册、安全操作规程等有关要求，作业前进行安全检查确认、作

业中规范操作、作业后及时复位，严禁违章操作、野蛮使用。

（九）设备设施操作、维修人员应认真填写工作记录，精心进行

维护保养，及时消除安全隐患。发现设备设施存在重大故障、重大缺

陷、重大隐患等情况时应及时上报，并采取临时防护措施。

（十）使用单位在使用前或使用过程中发现设备故障时，应及时

填写保修单，上报管理中心、主管部门，维修保养单位应按有关规定

及时处理、尽快修复。

（十一）对达到报废年限、检验不过关等不能满足安全使用要求

的设备设施应及时上报，按规定程序进行报废或废弃处理。


